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Iscrizione alunni 

Normativa Sul procedimento:  
D.Lgs. 297/1994 artt. 7, 10 e 396;  
D.Lgs 297/1994 art 192;  
D.Lgs 165/2001 art 25; L. 241/1990;  
CM annuale sulle iscrizioni; 
DPR. n. 445/2000 (artt. 38 ss) 
Sulla potestà parentale: 
cc artt 316, 317, 317 bis 
cc art 155 

  Organo competente 

Fase: iniziativa A domanda di parte   

Fase: istruttoria Esame delle domande alla luce dei 
criteri dati dal CI (*) normalmente ad 
opera di una commissione o gruppo 
ristretto di docenti  
Approvazione da parte del CD del 
lavoro della commissione 
� formulazione della proposta  

CD 

Fase: pre-decisoria In caso di provvedimento negativo, 
comunicazione di preavviso di 
provvedimento sfavorevole (art 10 bis L 
241/90) 

DS 

Fase: decisoria Adozione della decisione DS 
Termine di conclusione 30 gg (termine residuale art 2, co 3, L. 

241/90) 
 

Note (*) • I criteri del Consiglio di Circolo o d’Istituto devono 
essere deliberati prima della scadenza del termine di 
presentazione delle domande di iscrizione 

• Il procedimento di formazione delle classi, salvo 
diversa ed esplicita determinazione della scuola, si 
sovrappone a quello di iscrizione. E’ opportuno gestire 
i due procedimenti separatamente, anche se 
parallelamente, ogni qualvolta sia opportuno 
distinguere formalmente il momento della decisione 
sull’iscrizione (alla istituzione scolastica) dalla 
decisione sulle opzioni relative all’offerta formativa, al 
tempo scuola, alla sede o plesso, ecc. 
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Formazione classi 

Normativa Sul procedimento:  
D.Lgs. 297/1994 artt. 7, 10 e 396;  
D.Lgs 297/1994 art 192;  
D.Lgs 165/2001 art 25; L. 241/1990;  
CM annuale sulle iscrizioni; 
DPR. n. 445/2000 (artt. 38 ss) 
Sulla potestà parentale: 
cc artt 316, 317, 317 bis 
cc art 155 

  Organo competente 

Fase: iniziativa A domanda di parte   

Fase: istruttoria Esame delle domande alla luce dei 
criteri dati dal CI (*) normalmente ad 
opera di una commissione o gruppo 
ristretto di docenti  
Approvazione da parte del CD del 
lavoro della commissione 
� formulazione della proposta  

CD 

Fase: pre-decisoria In caso di provvedimento negativo, 
comunicazione di preavviso di 
provvedimento sfavorevole (art 10 bis L 
241/90) 

DS 

Fase: decisoria Adozione della decisione DS 
Termine di conclusione 30 gg (termine residuale art 2, co 3,  L. 241/90) 

Note (*) • I criteri del Consiglio di Circolo o d’Istituto devono 
essere deliberati prima della scadenza del termine di 
presentazione delle domande di iscrizione 

• Il procedimento di formazione delle classi, salvo 
diversa ed esplicita determinazione della scuola, si 
sovrappone a quello di iscrizione. E’ opportuno gestire 
i due procedimenti separatamente, anche se 
parallelamente, ogni qualvolta sia opportuno 
distinguere formalmente il momento della decisione 
sull’iscrizione (alla istituzione scolastica) dalla 
decisione sulle opzioni relative all’offerta formativa, al 
tempo scuola, alla sede o plesso, ecc.  
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Trasferimento alunni 

Normativa Sul procedimento: 
RD 4 maggio 1925 n. 653, artt 3 e 4;  
D.Lgs 297/1994 art 114;  
L . 241/1990;  
D.Lgs. 15 aprile 2005, n 76;  
DM 489/2001;  
DPR. n. 445/2000 (artt. 38 ss) 
Sulla potestà parentale: 
cc artt 316, 317, 317 bis 
cc art 155 

  Organo competente 

Fase: iniziativa A domanda di parte  

Fase: istruttoria Mero controllo di regolarità della 
domanda: 

a) legittimazione del richiedente 
(esercizio di potestà parentale 
– questione della necessità o 
meno dell’esplicitazione o 
della prova dell0”accordo” di 
entrambi i genitori) 

b) indicazione della scuola ad 
quem  

DS 

Fase: pre-decisoria In caso di provvedimento negativo, 
comunicazione di preavviso di 
provvedimento sfavorevole (art 10 bis 
L 241/90) (*) 

DS 

Fase: decisoria Adozione della decisione  (*) DS 
Termine di conclusione 30 gg (termine residuale art 2, co 3, L. 241/90) 

E’ possibile ritenere applicabile l’art. 19 della L. n 241/90 che 
comporta l’applicazione del silenzio accoglimento decorsi 
trenta giorni dalla presentazione (regolare e completa) della 
domanda 

Note (*) Si tratta di provvedimento a bassissimo tasso di discrezionalità 
� TAR Umbria, 6 luglio 2006, n. 344; TAR Emilia-Romagna 
23 ottobre 2009 n. 1939 

 



Fondazione Alma Mater – Alma Mater Studiorum Università di Bologna 
Master di 2°livello in Direzione e Gestione delle istituzioni scolastiche 

Anno accademico 2009/2010 
 
 
 

Procedimento disciplinare alunni (*) 
Normativa Sul procedimento: 

DPR 249/98,  
L 241/90 
Sulla potestà parentale: 
cc artt 316, 317, 317 bis 
cc art 155 

  Organo competente 

Fase: iniziativa D’ufficio � contestazione di addebiti 
disciplinari 

DS 

Fase: istruttoria Audizione dell’incolpato (e dei 
genitori, se minorenne, quali legali 
rappresentanti dell’alunno) 

DS o CC o CI (*) 

Fase: pre-decisoria   
Fase: decisoria Adozione della 

sanzione/archiviazione 
DS o CC o CI 

Termine di 
conclusione 

30 gg (termine residuale art 2, co 3, L. 241/90) 

Note (*) Il Regolamento d’Istituto è chiamato ad integrare le previsioni 
dello Statuto 
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Accesso ai documenti amministrativi (*) 
Normativa L. n. 241/1990 artt 22 ss;  

D.Lgs. n. 196/2003 artt. 11, 59 e 60;  
D.Lgs 196/2003 artt 11 (sotto il profilo della pertinenza e non 
eccedenza rispetto alla finalità) e art. 22 (con riferimento ai dati 
sensibili e giudiziari sotto il profilo della indispensabilità 
rispetto allo svolgimento della finalità istituzionale);  
DPR n. 184/2006;  
D.M. n. 60 del 1996 (identificazione degli atti delle istituzioni 
scolastiche statali e degli uffici centrali e periferici del M.P.I. 
sottratti all’accesso).   
DPR. n. 445/2000 (artt. 38 ss); Dlgs. n. 82/2005 (art. 4)   
 

  Organo competente 

Fase: iniziativa Ad istanza di parte  

Fase: istruttoria • Verifica di correttezza formale  

• Verifica circa l’interesse  
sostanziale all’accesso 

• In caso di doc. riguardanti terzi, 
comunicare ad essi l’istanza di 
accesso 
 

DS o dsga 

Fase: pre-decisoria E’ dubbia l’applicabilità dell’obbligo di 
preavviso di provvedimento 
sfavorevole ex art 10 bis L 241/90 

DS 

Fase: decisoria Adozione della decisione 
(accoglimento/rigetto/differimento) 

DS 

Termine di 
conclusione 

30 gg (in caso di omessa pronuncia nel termine �silenzio-
rigetto) 

Note (*) Vedi cheklist 

 
 


